
 

 

 

 

 

■就職関連の図書 

 図書館の本は日本十進分類法で分類されています。就職活動に関連

する本は概ね次の番号に分類されています。 

  

項目 請求記号 

就職活動に関すること 

（自己分析、企業研究、エントリーシート、面接 等） 

377.9 

働くことに関すること 

（就職する前にするべきこと、自分のやりたいことの見

つけ方、自分らしく働くための法則 等） 

159.4 

ビジネスに関すること 

（ビジネスマナー、敬語、会社の経営状態の分析法 等） 

336 

能力・適性・労働に関すること 

（職業適性、職業能力、労働問題 等） 

366 

基礎知識 

（経済学・日本経済・経営学・会社の基礎知識 等） 

330～332 

335 

 

本を探す時は直接書架を見るのと同時に OPAC を活用して、他の請求

記号に分類されている本や、書庫の本も見てください。詳細検索で請

求記号を*印で指定（例 377.9*）すれば、小数点 2 位以下の番号を含

む 377.9 番台の図書をまとめて見ることができます。 

 

この他にも筆記試験（一般常識・SPI）対策に役立つ、中学高校の教

科書があります。また、視聴覚資料にも就職活動関連のものや、業界

研究に役立つものがあります。（いずれも中央図書館所蔵） 

 

 

 

 

 

■業界研究関連の資料 

 業界研究関連の資料は、概ね次の番号に分類されています。 

 

項目 請求記号 

業界地図 602 

情報科学（ソフトウエア） 007.35 

著作権、ライター、編集者、出版社 021～024 

ジャーナリズム、新聞 070 

公務員 317～318 

金融、銀行、保険 338～339 

介護、福祉 369 

教育 370 番台 

工業（建築・土木、メーカー、エネルギー 等） 500 番台 

農林水産業 610～669 

商業（小売、サービス、広告、貿易等） 670 番台 

海運、自動車運輸、鉄道、航空運送、倉庫、観光 680 番台 

郵便、電話、放送 690 番台 

芸術（彫刻、絵画、版画、写真・印刷、工芸、音楽） 700 番台 

 

 上記の図書の他に、業界研究に役立つ雑誌もあります。各館の雑誌

コーナーや OPAC でチェックしてください。 
 

電子書籍にも就職活動に役立つものを多数揃えてあります。 

こちらもあわせてご利用ください。 

図書館の上手な使い方 就職活動編 
   

  

  

就職活動に役立つ資料

をご紹介します 



 

 

■新聞の利用法 

 新聞は下記のとおり配架されています。またデータベースでの閲覧

も可能です。 

 

 以上の他にも地方紙や業界紙もあります。詳細は図書館ホームペー

ジの「資料の探し方」の「新聞タイトルリスト」（湘南校舎）を参照し

てください。 

 

例： 

北海道新聞、新潟日報、東京新聞、神奈川新聞、中日新聞、西日本新

聞、中國新聞、四國新聞、沖縄タイムス、電波新聞、電気新聞、交通

新聞、日本情報産業新聞、日経流通新聞、日経産業新聞 等 

 

 

 

 

 

 

■データベースの利用法 

 図書館のデータベースには、左記の新聞の他に、業界研究や一般常

識、時事問題の学習に役立つものがあり、手続きにより自宅からも利

用できます。 

データベース名 概要 

JapanKnowledge 

（ジャパンナレッジ） 

百科事典・辞書・ニュースなどを集積し

た日本最大の知識データベース 

日経 BP 

記事検索サービス 

日経 BP 社が発行する雑誌のバックナン

バー記事が閲覧可 

東洋経済デジタルコン

テンツ・ライブラリー 

東洋経済新報社の発行する「週刊東洋経

済」「会社四季報」等の記事が閲覧可 

 

 以上の他にも雑誌の就職・時事問題・企業に関する記事・論文の検

索には CiNii（NII 論文情報ナビゲータ）が便利です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

東海大学 図書館   で検索 

 

 東海大学 湘南校舎図書館 2017-02 

紙名 所蔵館 データベースでの閲覧 

朝日 中央・11・12・13 可。新聞記事のほか｢AERA｣｢週刊

朝日｣の記事も閲覧できます。 

読売 中央・11・12・13 可 

毎日 中央・11・12・13 可。新聞記事のほか｢週刊エコノミ

スト｣の記事も閲覧できます。 

産経 中央 可 

日本経済 中央・13 可 

日刊工業 12・13 中央図書館専用端末での閲覧にな

ります 

   
  

  

データベースには、図書館

のホームページからアク

セスしてください。 

※一般常識・時事問題試験対策・業界研究に役立つ新聞やデータベースの利用法 


